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1. Prava a povinnosti Zaku a jejich zakonnych zastupci ve §kolni druziné

1.1 VSeobecna ustanoveni

Ptiloha ¢. 1 Organizac¢niho fadu Skoly Vnitini ad $kolni druziny je vydana na zakladé §30
zakona €. 561/2004 Sb., o predskolnim, zakladnim strednim, vySsim odborném a jiném
vzdélavani ($kolsky zakon) v platném znéni. Vnitini ¥4d SD vychézi z pravidel stanovenych
Skolnim Fadem Zékladni §koly Dfevohostice. Uréuje pravidla provozu, stanovi rezim $kolni
druzina (dale jen SD), je zavazny pro pedagogické pracovniky a m4 informativni funkei pro
rodice.
Prokazatelné seznameni rodi¢ii s timto ¥4dem provedou vychovatelky SD pii z4pisu déti do
SD. Vnitini ¥ad SD je vyvé$en na vefejné piistupném misté.

1.2 Poslani skolni druziny

Skolni druzina se ve své ¢innosti ¥idi zejména vyhlaskou &. 74/2005 Sb., o zAjmovém
vzdélavani.

Skolni druzina tvoii ve dnech $kolniho vyuovani mezistupenn mezi vyukou ve $kole a
vychovou v rodiné. Neni pokra¢ovanim skolniho vyucovani, méa sva specifika, ktera ji odlisuji
od $kolniho vyuéovani. Hlavnim poslanim SD je zabezpeéeni zajmové ¢innosti, odpocinku a
rekreace zaki, ¢astecné také dohledu nad zZaky (socialni sluzba).

Cinnost druziny je uréena prednostné pro Ziky prvniho stupné zikladni $koly. K
pravidelné denni dochézce mohou byt za podminek hodnych zfetele prijati i Zaci druhého
stupné zakladni skoly. Cinnosti vykonavanych druzinou se mohou tuéastnit i zaci, ktefi nejsou
prijati k pravidelné denni dochizce do druziny. Druzina muze vykonévat ¢innost pro
ucastniky nebo tucastniky a jejich zakonné zastupce i ve dnech pracovniho volna.

1.3 Prava a povinnosti Zaku ve skolni druziné
1.3.1 Zaci ve Skolni druziné maji pravo
1.3.1.1 vyuZzivat vSech aktivit a prostfedki skolni druziny




1.3.1.2 navrhovat ¢innost $kolni druZiny a vyjadrovat se k nim zptisobem odpovidajicim
jejich véku a stupni vyvoje

1.3.1.3 na informace a poradenskou pomoc Skoly v zalezZitostech tykajicich se zejména
vychovy a zdjmového vzdélavani

1.3.1.4 byt chranéni pfed vSemi formami ohroZeni, nedbalosti, nepratelstvi a nasili

1.3.2 Z4ci ve §kolni druZiné maji povinnost

1.3.2.1 bez védomi vychovatelky Zak neopoustét prostory vyuzivané skolni druzinou nebo
prostory vyhrazené k pobytu v p¥irodé. Za Zaka, ktery byl ve kole, a do SD se po ukonéeni
vyucovéani nedostavil, vychovatelka neodpovida. Okamzité upozorni na jeho nepiitomnost
zakonné zastupce. Takové chovani zdka miize byt diivodem jeho vylouceni ze SD.

1.3.2.2 Fidit se vnitfnim rfadem $kolni druziny, fddem skoly, pokyny vychovatelky $kolni
druziny.

1.3.2.3 pri obédé i pfi jiném jidle se fidit pravidly stolovani, dodrzuji hygienick4 pravidla a
chovaji se ukaznéné. Do jidelny a z jidelny prichazeji a odchazeji Zaci spole¢né v doprovodu
vychovatelky, které kona dohled nad zaky.

1.3.2.4 osobni véci si ukladat na uréend mista. V pripadé ztraty nebo vymény ozndmi vse
urychlené vychovatelce.

1.3.2.5 navzajem se chovat zdvorile, pratelsky a vstficné, nevyvolavat konflikty, neublizovat
si. Nesméji byt diskriminovéani, vyvolavat vzajemné nasili a neptatelstvi.

1.3.2.6 Na chovani zaka ve Skolni druziné se vztahuji pravidla vzajemnych vztahti stanovena
Skolnim ¥4dem Zakladni $koly Dievohostice, okres Pierov, piispévkové organizace.

1.3.2.7 Pokud Zik naruSuje soustavné Skolni fad a ¢innost Skolni druziny, miize byt na pokyn
feditele $koly z druZiny vylouden. Reditel miiZe rozhodnout o vylouceni zdka ze SD, pokud
tento zak soustavné nebo néjakym vyznamnym projevem porusil kazen a poradek, ohrozuje
zdravi a bezpeénost ostatnich, dlouhodobé svévolné nenavstévuje SD nebo z jinych zvlasts
zavaznych davodi.

1.4 Prava a povinnosti zakonnych zastupci

1.4.1 Zakonny zastupce ma pravo

1.4.1.1 informovat se na chovéni svého ditéte u vychovatelii SD.

1.4.1.2 vznéset pfipominky a podnéty k praci SD u vychovatele nebo u feditele skoly.

1.4.2 Prihlasovani a odhlasovani

1.4.2.1 Pfihlagovani a odhlasovani Zzakd ze SD je provadéno na zakladé pisemnych zadosti
rodi¢i zaka. Prihlasovani a odhlasovani zaké, predavani informaci rodictim, vyrizovani
naméti a stiznosti zajistuje uréeny vychovatel SD.

1.4.2.2 O zarazeni déti do skolni druziny rozhoduje reditel skoly.

1.4.3 Uplata za pobyt _

1.4.3.1 Uplata za pobyt v SD je splatna v hotovosti 1. az 3. pracovni den v mésici do pokladny
Skoly v tfednich hodinach hospodarky skoly. Vyse tiplaty je stanovena smérnici reditele Skoly
predem, nejéastéji jeden Skolni rok. Vychovatelky pravidelné kontroluji placeni thrady
v soucinnosti s hospodarkou Skoly. Prodleni plateb projednaji s rodi¢i. Pokud rodice
nereaguji na astni vyzvy, prokazatelnym zptisobem je pisemné upozorni na jejich povinnost.
1.4.3.2 Vys$i uplaty mize feditel snizit nebo od Gplaty osvobodit, jestlize

1.4.3.2.1 Tucastnik nebo jeho zakonny zastupce je prijemcem opakujicich se davek pomoci v
hmotné nouzi podle zakona o pomoci v hmotné nouzi,

1.4.3.2.2 Gcastnikovi nebo jeho zakonnému zastupci nalezi zvyseni prispévku na péci podle
zékona o socialnich sluzbach, nebo

1.4.3.2.3 Ucastnik svéfeny do péstounské péfe ma narok na prispévek na thradu potreb
ditéte podle zakona o statni socialni podpofe a tuto skute¢nost prokaze rediteli.

Bliz&i podminky pro snizeni nebo prominuti iplaty jsou stanoveny smérnici Uplata za $kolni
druZzinu.

1.4.3.3 Pokud za dité neni zaplacen poplatek, icetni to oznami fediteli $koly nejpozdéji do
konce mésice. Reditel §koly méiZe rozhodnout o pfipadném vylouceni z4ka ze $kolni druZiny.
1.4.3.4 Po projednani se ztizovatelem se ¢innost v dobé vSech prazdnin pierusuje.



1.4.3.5 Rodice nebo jini zdkonni zastupci zaka prihlaSeného k pravidelné dochazce do druziny
sdéli druziné€ rozsah dochazky zdka a zplisob odchodu zika z druziny; tyto tidaje jsou
zaznamenany na zapisnim listku. Omluvu nepritomnosti zZaka v druziné, odchylky od
dochazky 74ka, nebo pokud ma %4k odejit ze SD jinak ¢&i s jinou osobou, neZ je obvyklé a je
uvedeno na zapisnim listku, sd€li rodice tuto skute¢nost druziné predem pisemné.

Pfedem znamou nepfitomnost zZaka v druziné zakonny zastupce oznami pisemné, pokud tak
ucini Gstné nebo telefonicky, potvrdi ozndmeni pisemné dodate¢né.

1.4.3.6 V dochizkovém seSité je zaznamenavan piichod zédka do SD, odchod jen pokud se
udaj lisi od zapisniho listku a pisemnych omluvenek.

2. Provoz a vnitini rezim skolni druziny

2.1 Provozni doba SD je zajisténa od 6:00 do 7:30 a od 11:30 do 16:30 hodin.
2.2 Provoz SD konéi v 16:30 hodin.

Pokud si 74ka, ktery odchazi ze SD v doprovodu, do stanovené doby rodi¢e nevyzvednou,
vychovatelka kontaktuje telefonicky rodi¢e zaka a osoby uvedené na piihlasce ditéte do SD.
Je-li pokud je tento postup bezvysledny, na zakladé § 15 zakona ¢. 359/1999 Sb., o
socialnépravni ochrané déti a podle predchozi dohody s uradem méstyse kontaktuje
pracovnika obecniho tiadu piislusné obce, popt. prislusny odbor magistratu mésta Pierova a
Policii CR.

2.3 Cinnost SD probiha v mistnostech $kolni druZiny, ve $kolnim parku, na $kolnim hiisti,
na vychazkach v okoli skoly.

2.4 Oddéleni se napliiuji nejvyse do poctu 30 Gcastniki. V oddéleni Ize individuéalné
integrovat nejvyse 5 ucastniki se zdravotnim postizenim. Reditel stanovuje touto smérnici
nejvyssi pocet tcastniki na 1 pedagogického pracovnika s ohledem na druh vykonavané
¢innosti Géastniki, zejména s ohledem na jejich bezpecnost takto:

2.4.1 p¥i béZné Einnosti ve tfidach a mistnostech SD, vychazkach po béZnych trasich v okoli
Skoly s béznym dopravnim provozem, max. 30 déti,

2.4.2 pTi organizacné ¢i dopravné naro¢nych nebo vyjimeénych akcich projedna doprovazejici
vychovatelka s Feditelem Skoly predem organizacni zajisténi akce véetné pocétu
doprovazejicich osob,

2.5 Do Skolni druziny pfichézeji zaci po skonceni vyucovani pod vedenim ucitelek. Pokud se
dité ve vyucovani zdrzi (dokonceni prace, uklid ucebny apod.), ptivede je do druziny ucitel
vykonavajici nad nim po tuto dobu dozor.

2.6 Rozsah denniho provozu SD a rozvrh ¢innosti schvaluje feditel Skoly na navrh
vychovatelek skolni druziny.

2.7 DruZina realizuje vychovné vzdélavaci ¢innost ve vychové mimo vyucovani zejména
formou odpocinkovych, rekrea¢nich a zajmovych cinnosti; umoziuje zaktim pfipravu na
vyucovani.

2.7.1 Odpocinkové ¢innosti - maji odstranit inavu zarazuji se nejcastéji po obédé. Jde o klid
na ltizku ¢i lehatku, klidové hry a klidné z4jmové ¢innosti, poslechové ¢innosti apod.

2.7.2 Rekreacni cinnosti - slouzi k regeneraci sil, pfevazuje v nich odpoéinek aktivni s
naroc¢néjsimi pohybovymi prvky. Hry a spontanni ¢innosti mohou byt rusnéjsi.

2.7.3 Zajmové ¢innosti - rozvijeji osobnost zaka, umoziuji zaktim seberealizaci i kompenzaci
moznych Skolnich nedspéchi i dalsi rozvoj pohybovych dovednosti a poznani. Jde o fizenou
kolektivni nebo individualni ¢innost, organizovanou nebo spontanni aktivitu. Cinnost miize
byt organizovana pro vybrané zZaky z rtGznych oddéleni v zdjmovém utvaru, ktery vede
vychovatelka SD ¢ jiny pedagog nebo rodié.

2.7.4 Priprava na vyucovani zahrnuje okruh cinnosti souvisejici s plnénim Skolnich
povinnosti jako zabavné procvicovani uciva formou didaktickych her, vcetné reSeni
problémi, ovérovani a upeviiovani Skolnich poznatki v praxi pri vychazkach, exkurzich a
dalgich ¢innostech; ziskavani dal$ich doplitujicich poznatki pii priibézné ¢innosti SD, napt.
vychézky, pozorovéni okoli, poslechové ¢innosti, prace s knihou a casopisy.

2.8 Cinnosti druziny se mohou zacastiiovat i Zaci nezatrazeni do druziny, pokud se této
¢innosti nedcastni plny pocet zaki zarazenych do druziny a stanoveny pro oddéleni.



2.9 V dobé vedlejsich prazdnin v priibéhu skolniho roku je zajistovan tehdy, projevi-li zdjem
a prihlési-li se na celou dobu prazdnin vice nez deset déti. Provoz skolni jidelny neni zajistén.
2.10 V dobé mimoradnych prazdnin nebo mimoradného volna je ¢innost Skolni druZiny
zajiSténa s pripadnym omezenim podle provoznich podminek, projevi-li rodi¢e nebo zdkonni
zastupci zajem.

2.11 Pfi postupnych odchodech zaki z jednotlivych oddéleni domi, je mozné spojit ¢innost
oddéleni v dobé, kdy pocet zakt v takto spojenych oddélenich je maximalné 30. Stejné tak se
postupuje pii spojovani ¢innosti, kdy kazdé oddéleni vykonava jinou ¢innost — zajmovou,
relaxaéni apod.

2.12 SD miiZe zfizovat zdjmové krouzky a dalsi ¢innosti, napf. vylety, exkurze, sportovni a
kulturni akce atp., které jsou uskute¢niovany mimo stanovenou provozni dobu SD. Clenstvi v
téchto krouZcich, resp. na téchto aktivitach neni vazano na zapis do SD. Tyto ¢innosti mohou
byt poskytovany za tiplatu stejnou jako provoz ostatnich zajmovych krouzk.

Pokud se déti acastni zajmového krouzku jinde ve Skole, odchazeji pod dozorem jedné
z vychovatelek nebo po domluvé pod dozorem vedouciho krouzku.

2.13 V druziné se vede tato dokumentace:

2.13.1 evidence prijatych déti (zapisové listky pro zaky, ktefi jsou prihlaseni k pravidelné
dochézce),

2.13.2 pisemné prihlasky déti; jejich soucdasti je pisemné sdéleni zdkonnych zastupci
ucastnika o rozsahu dochazky a zptisobu odchodu tGcastnika z druziny,

2.13.3 tfidni knihy jednotlivych oddéleni ¢i jiné prehledy vychovné vzdélavaci prace, véetné
dochazky déti,

2.13.4 celoro¢ni plan ¢innosti,

2.13.5 ro¢ni hodnoceni prace Skolni druziny jako podklad pro vyroé¢ni zpravu skoly,

2.13.6 vnitini fad Skolni druziny, rozvrh.

2.14 Kazdy pracovnik je ve smyslu evropského natizeni ke GDPR povinen zachovavat
mlcenlivost a chranit pfed zneuzitim data, adaje a osobni tidaje zakd, citlivé osobni udaje,
informace o zdravotnim stavu zakli, shromazd'ovat pouze nezbytné tdaje a osobni udaje,
bezpeéné je ukladat a chranit pred neopravnénym pristupem, neposkytovat je subjektiim,
které na né nemaji zdkonny narok, nepotfebné tidaje vyrazovat a dal nezpracovavat.

3. Podminky zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi déti a jejich ochrany pred
socialné patologickymi jevy a pred projevy diskriminace, nepiatelstvi nebo
nasili

3.1 Pro ¢innost SD plati stejna ustanoveni o BOZ jako ve $kolnim ¥adu, pokud SD pro svoji
¢innost vyuzivd odborné ucebny, napf. t€locvicna, cvitna kuchyrika, Skolni hfisté, Skolni
park, a ridi se prislusnymi rady pro tyto ucebny a prostor. Zaci ptihlaseni do SD jsou pouceni
o BOZ a zaznam o pouceni je uveden v tfidnich knihach jednotlivych oddéleni.

3.2 Pitny rezim je zajistén formou michanych napoji po celou dobu provozu.

3.3 Rodice jsou povinni oznamit vychovatelce kazdou zménu, ktera se tyka zdravotniho stavu
ditéte, zmény bydlisté, kontaktu na rodice, aktualni situace v rodiné a jinou, jeZ by mohla
ohrozit bezpecnost, zdravi nebo vyvoj ditéte.

3.4 Bezpecnost a ochranu zdravi 4kt ve $kolni druziné zajistuje vychovatelka. Zaci jsou o
bezpecnosti pravidelné poucovani a zaznam o pouceni je uveden v tfidnich knihach
jednotlivych oddéleni.

3.5 Z4k je povinen okamZité hlasit vychovatelce kazdé zranéni. Vychovatelka zajisti prvni
pomoc a informuje rodice, zdravotnika skoly, popr. reditele Skoly.

3.6 Zaky $kolni druziny predavaji vyucéujici pouze vychovatelce ve §kolni druziné po skonéeni
vyucovani.

3.7 Do skolni druziny je zikaz noSeni cennych véci a nebezpe¢nych predméti.

3.8 Zaci se pri ¢innostech neohrozuji navzijem ani sebe sama. Pokud zik nedba
bezpecnostnich pokynti, miiZe jej vychovatelka z ¢innosti vyloucit.
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3.9 ZAci neoteviraji okna a nesméji pobyvat bez dozoru v mistnosti s otevienymi okny.
3.10 Vychovatelky plné€ respektuji pripadna zdravotni omezeni zaki vcéetné aktualniho
fyzického a psychického stavu zaka.

4. Podminky zachazeni s majetkem skoly ze strany déti

4. 1 Veskery inventar Skolni druziny vydéava zaktim vychovatelka.

4. 2 Pti hie a sportu jsou Zaci povinni pecovat o zapijéené vybaveni a nenicit je. Stejné se
Setrné chovaji k inventari skolni druziny a prostor, které skolni druzina vyuziva.

4. 3 Pokud zak timysIné poskodi nebo zni¢i vybaveni skolni druziny, budou rodice vyzvani
k thradé vzniklé skody nebo k opraveé.

4.4 Po ukonceni ¢innosti zaci zaptjcéeny inventar uklidi podle pokynu vychovatelky.

4.5 Je zakazano premistovat bez védomi vychovatelky inventar skolni druziny a zapijéovat
jej mimo skolni druzinu.

4.6 V pripadé, ze zak imysln€ a svévolné poskodi, znic¢i nebo znehodnoti zapiijéeny inventar,
miiZe byt oprava nebo ndhrada vyméhéna po zdkonnych zastupcich.

5. Zavérecna ustanoveni

5.1 Vnitfni smérnice §kolni druZiny je soucasti Skolniho ¥4du Zakladni skoly Dievohostice,
okres Prerov, prispévkové organizace

5.2 Kontrolou provadéni ustanoveni této smeérnice je povéren zastupce feditele.

5.3 Zrusuje se predchozi znéni smérnice Provozni fad skolni druziny ze dne 25. 02. 2008.

5.4 Tato priloha smérnice vstupuje v platnost 28. 05. 2012, zména od 1. 9. 2016, dopln€k 25.
05. 2018.

PaedDr. Natasa Kucerova, reditelka skoly



Zakladni skola Drevohostice, okres Prerov
prispévkova organizace

Zmeéna ¢. 1
Smeérnice ¢. A7

Vnitrni rad skolni druziny

2. Provoz a vnitfni rezim Skolni druziny
2.1 Provozni doba SD je zajisténa od 6:30 do 7:30 a od 11:30 do 15:30 hodin.

Drevohostice 27.09.2015 PaedDr. Natasa Kucerova, reditelka Skoly

Zakladni skola Drfevohostice, okres Prerov
prispévkova organizace

Zména €. 2
Smérnice ¢. A7y

Vnitrni rad skolni druziny

2. Provoz a vnitfni rezim Skolni druziny
2.1 Provozni doba SD je zajisténa od 6:00 do 7:30 a od 11:30 do 16:30 hodin.

Drevohostice 27.08.2016 PaedDr. Natasa Kucerova, reditelka Skoly



Zakladni skola Drevohostice, okres Prerov
prispévkova organizace

Dodatek ¢. 1

Smeérnice ¢. A7
Vnitrni rad skolni druziny

Do smérnice A7 byl doplnén k bodu 2. Provoz a vnitfni rezim $kolni druziny text:

2.14 Kazdy pracovnik je ve smyslu evropského natizeni ke GDPR povinen zachovavat
mlcéenlivost a chranit pfed zneuzitim data, iidaje a osobni tdaje zaki, citlivé osobni tdaje,
informace o zdravotnim stavu zakt, shromaZzdovat pouze nezbytné tidaje a osobni udaje,
bezpecné je ukladat a chranit pied neopravnénym pristupem, neposkytovat je subjekttim,
které na né nemaji zakonny narok, nepotirebné tidaje vyirazovat a dal nezpracovavat.

Dievohostice 03.05.2018

PaedDr. Natasa Kucerova, reditelka Skoly

Pedagogicka rada projednala 07.05.2018.



Zakladni Skola Drevohostice, okres Prerov
prispévkova organizace

Zmeénac. 2

Smérnice ¢. A7

v s vas

Vnitrni fad skolni druziny

Vnitini ¥ad $kolni druziny byl upraven z ddivodu zmény zpGsobu Uplaty za pobyt v SD takto:
1. Prdva a povinnosti Zaku a jejich zdkonnych zastupct ve Skolni druziné
1.4 Prava a povinnosti zdkonnych zastupct

1.4.3.1 Uplata za pobyt v SD probiha ve dvou splatkach vidy bezhotovostné — inkasem — na tcet
Skoly. Prvni platba za 9.- 12. mésic kalendafniho roku probéhne do 15.9. pfislusného Skolniho roku,
druhd platba za 1. — 6. mésic nésledujiciho kalendarniho roku probéhne do 15.1. ptislusného skolniho
roku.

Vyse Uplaty je stanovena smérnici feditele Skoly pfedem, nejcastéji jeden Skolni rok. Vychovatelky
v soucinnosti s hospodarkou Skoly pravidelné kontroluji placeni Uhrady. Prodleni plateb projednaji s
rodici. Pokud rodi¢e nereaguji na Ustni vyzvy, prokazatelnym zplsobem je pisemné upozorni na jejich
povinnost.

Drevohostice 27.08.2024 Mgr. Marek Foukal, feditel Skoly

Pedagogickd rada projednala 29.8.2024



